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	1. Teitl yr Erthygl a’r Awdur(on)

	Teitl y prosiect, y rhaglen neu’r gwasanaeth gyda’r awduron, teitlau’r swyddi a’r sefydliad
Awgrymiadau defnyddiol
· Cadwch y teitl yn ddiddorol ac yn un sy’n ymgysylltu’r darllenydd. 
· Meddyliwch am y gynulleidfa, sut byddwch yn ennyn eu diddordeb i barhau i ddarllen eich erthygl 
· Cadwch y teitl yn fyr, yn glir ac yn gryno
· Dylech osgoi byrfoddau



	2. Prif erthygl (Dim mwy na 500 o eiriau)

	Disgrifiad byr o’ch prosiect / y mater a pham y mae’n bwysig (100 o eiriau)
Disgrifiad llawn o’ch gwaith, yn cynnwys unrhyw ymchwil, tystiolaeth a gwybodaeth gefndir (200 o eiriau)
Pa wahaniaeth y mae’r prosiect wedi ei wneud (100 o eiriau)
Beth yw eich prif negeseuon neu’r hyn yr ydych eisiau i bobl eraill ei ddysgu? Beth yw eich galwad i weithredu? (100 o eiriau)
Awgrymiadau defnyddiol
· Dylech osgoi byrfoddau
· Cadwch yr iaith yn glir, yn gryno ac yn hawdd i’w darllen
· Rhannwch eich erthygl yn baragraffau
· Prawfddarllenwch eich erthygl
· Dylech gynnwys unrhyw hyperddolenni a chyfeiriadau


	3. Eiconau a Logos

	Dylech gynnwys unrhyw luniau perthnasol a logo’r sefydliad.
Awgrymiadau defnyddiol
· Delweddau o ansawdd uchel sydd yn gweithio orau
· Gwnewch yn siŵr bod gennych yr hawlfraint ar gyfer y ddelwedd yr ydych yn ei defnyddio – mae hyn yn golygu eich bod wedi tynnu’r llun neu greu’r ddelwedd eich hun, neu eich bod wedi cael caniatâd i ddefnyddio’r ddelwedd.


	4. Dewiswch gategori ar gyfer eich erthygl

	☐    Polisi
☐    Ymchwil
☐    Ymarfer
☐    Sylwebaeth


	5. Manylion cyswllt


	Dylech gynnwys manylion cyswllt rhag ofn y bydd y darllenwyr eisiau cael mwy o wybodaeth


	6. Adnoddau pellach

	Rhowch ddolenni i’r man lle gellir cael mwy o wybodaeth (e.e. gwefan)


	7. Safonau’r Gymraeg

	Yn unol â’n dyletswyddau’n ymwneud â Safonau’r Gymraeg rydym yn annog y defnydd o’r Gymraeg, felly rhowch gopi wedi ei gyfieithu o’r erthygl lle y bo’n bosibl.




